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ORARI DI SEGRETERIA
Da lunedì a venerdì 8.30/12.00 - 14.00/16.30

ORARI BIBLIOTECA
Presso la sede del Collegio è possibile avere accesso
alla biblioteca, dove possono essere consultati e presi
in prestito i testi presenti.
Orari di accesso:
• mercoledì 9.00/12.00
• venerdì 9.00/12.00 - 14.00/16.30

CAMBIO RESIDENZA
È indispensabile comunicare tempestivamente ogni
cambio di residenza con una delle seguenti modalità:
• compilare il modulo prestampato di autocertificazio-

ne presente in segreteria;
• per posta, fax o e-mail.
Coloro i quali cambiano la provincia, hanno facoltà di
chiedere al Collegio della nuova residenza il trasferi-
mento dell’iscrizione.
SMARRIMENTO TESSERA
In caso di smarrimento o furto della tessera di iscrizio-
ne al Collegio è necessario:
• sporgere denuncia di smarrimento/furto alle autori-

tà competenti (Questura, Carabinieri)
• presentare al Collegio copia della denuncia e due

foto tessera per avere il duplicato.

CANCELLAZIONE ALBO
Presso la segreteria del Collegio è disponibile il modulo
per la domanda di cancellazione dall’Albo per cessa-
zione dell’attività lavorativa. 
A tale domanda vanno allegati:
• marca da bollo da € 14.62
• tessera di iscrizione al Collegio
• ricevuta di pagamento della quota di iscrizione del-

l’anno in corso.
Si ricorda che le richieste di cancellazione vanno effet-
tuate entro la fine dell’anno a valere per l’anno succes-
sivo (es. la domanda per il 2011 deve essere presentata
entro il 31/12/2010). Per le domande pervenute dal 1°
gennaio sarà possibile la cancellazione, ma la quota
per l’anno in corso dovrà essere comunque versata.

CERTIFICATI DI ISCRIZIONE
I certificati di iscrizione hanno validità di sei mesi (legge
15/05/1997 n. 127) e possono essere richiesti in segre-
teria con le seguenti modalità:
• direttamente ed in tempo reale presso la sede
• telefonicamente indicando le generalità del richie-

dente. Nel caso in cui non sia l’interessato a ritirarlo,
la persona incaricata deve essere munita di delega
scritta e fotocopia del documento di identità del
richiedente il certificato.

• via fax, indicando nella richiesta il numero di fax
dove inviare il certificato. 

A richiesta il certificato può essere spedito con posta
prioritaria.
Si ricorda che il certificato di iscrizione è un documento
che può essere autocertificato.

BOLLO AUTO
Per avere l’adesivo del Collegio occorre presentare la
fotocopia della patente di guida e del libretto di circola-
zione dell’auto.
Se si richiede per posta, allegare una busta già affran-
cata per la risposta.

LIBERA PROFESSIONE
Chi svolge o intende intraprendere l’attività libero pro-
fessionale deve darne comunicazione al Collegio com-
pilando l’apposito modulo disponibile presso la segre-
teria.
Si ricorda che l’attività libero professionale implica l’iscri-
zione alla Cassa di Previdenza IPASVI ora denominata
ENPAPI (modulistica presso la segreteria o sul sito della
Cassa www.previdenzaipasvi.it)

CONSULENTE DEL LAVORO
Ogni terzo mercoledì del mese è presente in sede il
Consulente del Lavoro.
Per avere un colloquio telefonare in segreteria per fissa-
re un appuntamento.

CONSULENTE LEGALE
Per avere una consulenza legale inviare richiesta scritta
(anche via fax o e-mail) e dettagliata indirizzata al pre-
sidente del Collegio. Nella richiesta vanno indicate le
generalità del richiedente, la data, il numero di iscrizio-
ne al Collegio ed il motivo della richiesta. Le problema-
tiche devono essere di natura strettamente professio-
nale.

COLLOQUI
È possibile avere un incontro con il Presidente o un
componente del Consiglio Direttivo previo appunta-
mento telefonico.

POLIZZA R.C. PROFESSIONALE
E possibile sottoscrivere una polizza rc professionale
con:
• CIS/TUA

Collegio IPASVI di Como
• WILLIS/CARIGE Federazione

Nazionale IPASVI
Per i contratti e la modulistica contattare la Segreteria
del Collegio.

P.S. Tutta la modulistica è reperibile 
sul sito del Collegio www.ipasvicomo.it
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